苏州工业职业技术学院          系（院、部）实训室日常管理

自查记录表

实训室名称：                                    地点：            

检查日期：             检查人：                                   
	序号
	检查项目
	检查内容
	检查情况
	备注

	1
	安全教育
	1.对师生是否进行实训安全教育并是否执行准入制度；
	
	

	
	
	2.安全应急方案及配备是否到位；
	
	

	
	
	3.实训室是否有各项安全管理制度并公示。
	
	

	2
	日常管理
	1.实训室记录手册记录是否完整，包括资产，日常使用情况及维修和耗材领用等；
	
	

	
	
	2.是否认真完成系（院、部）布置的教学及管理等各项工作。
	
	

	3
	防火防盗
	1.易燃品是否保管妥善、有专人保管；
	
	

	
	
	2.防火器材是否按标准配备，有效安全、方便；
	
	

	
	
	3.实训室门窗是否完好，门禁管理是否可靠。
	
	

	4
	仪器、设备安全
	1.仪器设备是否完好，有无操作警示；
	
	

	
	
	2.电、水、气管道是否完好，无漏电、破损、超负荷、乱拉电等现象；
	
	

	
	
	3.有无设备使用记录及维修维护记录。
	
	

	5


	实训环境
	1.实训室安全通道及物品摆放是否规范；
	
	

	
	
	2.实训室信息牌是否完整准确，文化宣传是否到位；
	
	

	
	
	3.实训室卫生环境是否良好。
	
	


